
ZÁPIS K ZÁKLADNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ PRO ŠKOLNÍ ROK 

2026/2027 

Ve shodě s MŠMT vydávám opatření k organizaci zápisu k povinné školní docházce pro 
školní rok 2026/2027. Zápis je nově stanoven v termínu od 15.1.do 15.2.2026. 

Zápis do ZŠ a MŠ Tři Sekery bude probíhat v termínu 22.1.2026 prezenčně od 16.00 do 18.30 
hod v budově školy. 

Bližší informace k zápisu můžete získat na telefonu základní školy 777 770 577, případně 
774 449 109 (mateřská škola). 

POVINNÁ ŠKOLNÍ DOCHÁZKA 

Povinná školní docházka ve školním roce 2026/2027 začíná občanům ČR a cizincům s délkou 
pobytu nad 90 dnů 

• narozeným od 1. 9. 2019 do 31. 8. 2020, 

• kterým byl při zápisu k základnímu vzdělávání v dubnu 2025 povolen odklad školní 
docházky o jeden rok. 
 

1. FÁZE – ZÍSKÁNÍ ŽÁDOSTI O PŘIJETÍ 

Žádost o přijetí dítěte k povinné školní docházce je možné získat: 

• webové stránky školy www.zstrisekry.cz (menu ZÁKLADNÍ ŠKOLA „formuláře ke 
stažení“), 

• osobním vyzvednutím ve škole od 1. prosince 2025, 

• děti zapsané do mateřské školy ve Třech Sekerách si mohou žádost vyzvednout ve 
třídě mateřské školy u p. Lenky Kysilkové, zástupce ředitelky školy od 1.12.2025. 
 

2. FÁZE – SBĚR ŽÁDOSTÍ O PŘIJETÍ (od 5. 1. 2026) 

Podání žádosti lze podle §37zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších 
předpisů, lze provést následujícími způsoby: 

• osobní podání při prezenční formě zápisu (preferovaná možnost a velmi 
doporučujeme, osobní kontakt učitele s dítětem) v budově základní školy 22. 1. 2026 
od 16.00 – 18.30 hod., 
Případně po domluvě s vedením školy na tel. čísle 777 770 577 si sjednat jiný termín.  

• vhozením vyplněné žádosti do poštovní schránky umístěné na budově základní školy,  

• do datové schránky školy ZŠ a MŠ Tři Sekery, adresa ugnmijg, 

• e-mailem s uznávaným el. podpisem (nelze zaslat jen prostý email), na adresu 
skolatrisek@seznam.cz, 

• poštou na adresu školy (ZŠ a MŠ Tři Sekery, Tři Sekery 79, 354 73 Tři Sekery. 
 

3. FÁZE – PRŮBĚH ZÁPISU prezenční formou 

Zápis k povinné školní docházce prezenční formou je složen z formální a motivační části, 
které trvají zpravidla 15 minut. 

FORMÁLNÍ ČÁST ZÁPISU 

http://www.zstrisekry.cz/


• Osobní podání žádosti o přijetí k povinné školní docházce,  

• případné podání žádosti o odklad povinné školní docházky o jeden rok. Pravidla pro 
podání žádosti o odklad jsou popsána v bodě 6. 

• Pokud dítě zastupuje jiná osoba než zákonný zástupce, musí předložit oprávnění dítě 
zastupovat – ověřenou plnou moc. 

MOTIVAČNÍ ČÁST ZÁPISU 

• Případný rozhovor s dítětem a doplňkové činnosti. Dítě si může společně 
se zákonným zástupcem, případným zmocněncem, vyzkoušet připravené aktivity a 
seznámit se tak s prostředím a pedagogy základní školy. 
 

4. KRITÉRIA PRO PŘIJETÍ 

Ve školním roce 2026/2027 bude otevřena jedna 1.třída s maximálním počtem 13 dětí. 

• Ředitelka školy je povinna přednostně přijmout SPÁDOVÉ DĚTI s místem trvalého 
pobytu ve školním obvodu spádové školy (ustanovení §36 odst. 7 školského zákona)  

• V případě volné kapacity bude škola přijímat děti mimo spádový obvod na základě 
kritéria: 
a) dítě po odkladu povinné školní docházky o jeden rok, o kterém rozhodovala ZŠ a 
MŠ Tři Sekery, 
 b) starší sourozenec/sourozenci je(jsou) i po 1.9.2026 žákem(y) školy,  
c) dítě, které navštěvovalo MŠ Tři Sekery,  
d) dítě z oblasti v rámci Karlovarského kraje do naplnění kapacity školy 

• V případě, že počet uchazečů splňujících dané kritérium přesáhne kapacitu 
přijímaných žáků, bude pořadí stanoveno losem. K losování dojde mezi všemi 
uchazeči s trvalým pobytem mimo spádový obvod ZŠ a MŠ Tři Sekery. Losování se 
uskuteční 15. 2. 2026 ve sborovně základní školy ve Třech Sekerách v 15.00 hod za 
přítomnosti zástupce školské rady, zástupce zřizovatele a rodičů. 
 

5. FÁZE – PŘIJÍMACÍ ŘÍZENÍ  

1. Na základě podané žádosti bude založen spis správního řízení. 

2.Vzniklý spis bude označen spisovou značkou a bude obsahovat všechny požadované 
podklady, které správní orgán Základní škola a mateřská škola Tři Sekery ve správním řízení 
použije a všechny písemnosti, které v souvislosti s řízením vzniknou. Spis bude uložen u 
správního orgánu a bude přístupný pouze pověřeným osobám.  

3.  Lhůta pro vydání rozhodnutí o přijetí /nepřijetí k základnímu vzdělávání je maximálně 30 
dnů.  

 ROZHODNUTÍ O PŘIJETÍ K ZÁKLADNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ 

Výsledné „Rozhodnutí o přijetí k základnímu vzdělávání“ bude zveřejněno vyvěšením 
seznamu po dobu 15 dní: 

• na úřední desce obce Tři Sekery umístěné v 1. patře budovy úřadu,  

• na informační tabuli školy umístěné u vchodu do budovy základní školy,  

• na webových stránkách školy www.zstrisekery.cz, 

• na nástěnce v budově mateřské školy. 

http://www.zstrisekery.cz/


Uchazeči budou uvedeni v seznamu pod jejich přiděleným registračním číslem. Vyvěšením se 
považuje za doručené. Nebude rozesíláno poštou. 

Písemné „Rozhodnutí o přijetí k základnímu vzdělávání“ bude možné převzít v budově školy 
po předchozí domluvě. 

 ROZHODNUTÍ O NEPŘIJETÍ K ZÁKLADNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ 

Výsledné „Rozhodnutí o nepřijetí k základnímu vzdělávání“ bude písemně doručeno. Proti 
tomuto rozhodnutí se může účastník správního řízení odvolat. 

Způsoby doručování: 

• Osobně 

• Poštou 

• Datovou schránkou 
 

6. ODKLAD ŠKOLNÍ DOCHÁZKY 

O odklad školní docházky mohou požádat zákonní zástupci dítěte pokud 

a) zdravotní stav dítěte dlouhodobě neumožňuje jeho účast ve vyučování a tato 
skutečnost je doložena doporučujícím posouzením  

• lékaře se specializovanou způsobilostí (např. dětský neurolog, psychiatr, 
onkolog) podle povahy zdravotních potíží nebo klinický psycholog 

• školské poradenské zařízení (PPP/ SPC) 
b) dítě je narozené 1.4.2020 a později spadá do přechodné výjimky 

• doporučení může napsat pediatr nebo jiný odborný lékař nebo klinický 
psycholog a 

•  školské poradenské zařízení PPP/SPC 

PROCESNÍ POSTUP 

Zákonný zástupce MÁ DOPORUČUJÍCÍ STANOVISKO 

• Podá žádost o přijetí k základnímu vzdělávání. 

• Současně podá žádost o odklad školní docházky. 

• Předloží obě doporučující stanoviska k žádosti. 

Co se bude dít: ředitelka školy do 30 dnů rozhodne o odložení povinné školní docházky. 
Kdyby něco chybělo, vyzve vás k doložení. 

NEMÁ DOPORUČUJÍCÍ STANOVISKO, ALE DÍTĚ JIŽ BYLO NA VYŠETŘENÍ 

• Podá žádost o přijetí k základnímu vzdělávání. 

• Současně podá žádost o odklad školní docházky, kde uvede, že dítě na vyšetření již 
bylo a doporučující stanoviska dodá dodatečně. 

Co se bude dít: ředitelka zahájí správní řízení o přijetí i správní řízení o odkladu, jakmile 
dodáte doporučení v termínu do 30 dnů, žádosti sloučí a rozhodne o odkladu. 

NEMÁ STANOVISKO, MÁ TERMÍN 

• Podá žádost o přijetí k základnímu vzdělávání. 

• Současně podá žádost o odklad školní docházky. 



Co se bude dít: ředitelka zahájí správní řízení o přijetí i správní řízení o odkladu. Jakmile 
dodáte doporučení v termínu do 30 dnů, žádosti sloučí a rozhodne o odkladu. Jakmile 
nedodáte, obě řízení přeruší a bude čekat na doporučení a určí lhůtu, do kdy ho máte 
dodat. Když byste to ve lhůtě nestihli, rozhodne o přijetí a správní řízení o odkladu 
zůstane přerušené. Jestliže dodáte doporučení do srpna, vydá rozhodnutí o odkladu, 
které bude platné. 

NEMÁ STANOVISKO, NEMÁ TERMÍN, ALE MÁ ZÁJEM 

• Přečte si poučení v úvodu o odkladech školní docházky, zda máte možnost žádat o 
odklad.  

• Podá žádost o přijetí k základnímu vzdělávání 

• Podají žádost o odklad školní docházky 

• Požádají školské poradenské zařízení PPP/SPC o poradenskou službu a zajistí 
doporučující lékařskou zprávu nebo zprávu klinického psychologa. 

 Co se bude dít: ředitelka zahájí správní řízení o přijetí i správní řízení o odkladu. 
Jakmile dodáte doporučení v termínu do 30 dnů, žádosti sloučí a rozhodne o odkladu. 
Jakmile nedodáte, obě řízení přeruší a bude čekat na doporučení a určí lhůtu, do kdy ho 
máte dodat. Když byste to ve lhůtě nestihli, rozhodne o přijetí a správní řízení o 
odkladu zůstane přerušené. Jestliže dodáte doporučení do srpna, vydá rozhodnutí o 
odkladu, které bude platné. 
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